ZARZADZENIE NR 52/2017
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE
z 27 wrzesnia 2017 roku

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatku

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016. 446 ze zmianami') oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016.1047 ze zmianami ) oraz Zatacznika Nr 8 do Zarzadzenia Nr
57/2010 Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie dnia 18 pazdziernika 2010 r. w sprawie
ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Mikotajkach Pomorskich

zarzadzam

§ 1. 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Gminy w
Mikotajkach Pomorskich .

1) Metoda spisu z natury:

a)
b)

d)

e)

drukéw scistego zarachowania, depozytéw oraz papierow wartosciowych ,
rzeczowych skladnikéow aktywow obrotowych (materiatéw odpisanych w koszty
w momencie ich zakupu, ktére nie zostaty wykorzystane do dziatalnosci w danym
roku, w tym: zapasy wegla, oleju opatlowego, opakowan, butli od wody oraz
paliw ptynnych w samochodach i pojazdach),

srodkow trwatych (z wyjatkiem srodkéw trwatych do ktorych dostep jest znacznie
utrudniony) a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad $rodkéw trwatych
w budowie - znajdujgcych sig na terenie niestrzezonym,

wlasnych  skladnikéw  majatkowych powierzonych osobom fizycznym
(komputery zakupione przez Gmine w ramach realizowanego projektu
»Zapewnienie dostepu do Internetu osobom zagrozonym wykluczeniem
cyfrowym z terenu Gminy Mikotajki Pomorskie” w ramach dziatania 8.3
:Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu - eInclusion” osi priorytetowej.
Obcych $rodkow trwatych powierzonych na podstawie umow uzyczenia.

2) Metoda potwierdzenia sald:

a)

b)

©)
d)

naleznosci ( za wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci i zobowiazan od pracownikéw oraz wobec 0séb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych, z tytutow publicznoprawnych) - na dziefi 31.10.2017 roku ,
srodk6w pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,

salda kredytow i pozyczek,

wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom (w postaci
obcego arkusza spisowego).

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.z 2016 r. poz. 1579, 1948, z
2017 r. poz. 7301 935

? Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.z 2016 r. poz. 2055,z 2017 r.
poz. 61, 245,7911i 1089



3) Metoda weryfikacji - poréwnania danych ksiag rachunkowych z prowadzona
ewidencja i odpowiednimi dokumentami :
e grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu.
e srodki trwate do ktérych dostgp jest znacznie utrudniony- wodociagi, kanalizacje,
e wartosci niematerialne i prawne,
e srodki trwale w budowie,
e naleznosci sporne i watpliwe,
e rozrachunki publiczno-prawne,
e rozrachunki z pracownikami,
e naleznosci i zobowiazania wobec 0s6b nie prowadzgcych ksiag rachunkowych ,
* pozostale niewymienione aktywa i pasywa, w tym (rozliczenia miedzyokresowe,
kapitaly i fundusze, rezerwy i przychody przysztych okreséw).
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku z
zastrzezeniem ust.1 pkt.2 lit. 7a” .
3. Skladniki majgtkowe bgdace wiasnoscia innych jednostek, znajdujgce sie w
uzytkowaniu Urzedu Gminy, nalezy zinwentaryzowaé w terminach okreslonych w
zawartych umowach.

§ 2. 1.Powoluje zespoty spisowe celem przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) metoda spisu z natury:
a) o ktérym mowa § 1 ust. 1 pkt. 1 lit. ,,a” oraz lit. b w sktadzie:
o Regina Kichler - przewodniczacy
o Mirostaw Grabowski - czlonek
o Krystyna Bazmierowska - cztonek
b) oktérym mowa § 1 ust. 1 pkt. 1 lit. ,.¢” w skladzie:

o Anna Kus$mierczyk - przewodniczacy
o Wojciech Ranachowski - czlonek
o Bozena Kruzewska — cztonek
¢) o ktérym mowa § 1 ust. 1 pkt. 1 lit. ,,d” oraz lit. € w skladzie:
o Andrzej Czarnecki - przewodniczacy
o Ewelina Skalmowska - czlonek
o Mirostaw Grabowski — czlonek
2) w drodze potwierdzenia sald, o ktérych mowa § 1 ust.1 pkt. w sktadzie:
© Anna Szota - przewodniczaca
o Krystyna Bazmierowska - cztonek
o Elzbieta Kwolek - cztonek
o Regina Kichler - cztonek
3) metodg weryfikacji o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt.3 w sktadzie:
o Anna Szota - przewodniczgca
o Bozena Kruzewska - czlonek
o Elzbieta Kwolek - czlonek
o Regina Kichler - cztonek
o Krystyna Bazmierowska - cztonek
o Ewa Jedrzejewska - cztonek



2. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wedlug stanu ksiegowego na dziesi 31 grudnia 2017
roku

3. Wyceny oraz ustalenie réznic inwentaryzacyjnych wszystkich rzeczowych sktadnikéw
majgtkowych nalezy dokonaé w terminie do 31 stycznia 2018 roku.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokétami podpisanymi
przez osoby odpowiedzialne oraz zespoly spisowe .

5. Arkusze spisowe przewodniczacy zespotu pobierze od pracownika prowadzacego
ewidencje drukéw écistego zarachowania,

§ 3. Pracownicy uczestniczacy w spisie odpowiadaja za wiasciwe, dokladne ; rzetelne
wypelnienie natozonych obowigzkéw i przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 4 . Niniejsze zarzadzenie nalezy przekazaé cztonkom komisji oraz skarbnikowi gminy.

§ 5 .Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

eimierz Kuleck:



Zakgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 52/2017 Wéjta Gminy

Mikotajki pomorskie

z dnia 27 wrzeénia 2017 r.

Harmonogram inwentaryzacji na 2017 rok

Lp. |Przedmiot Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj, forma, metoda, technika
inwentaryzacji przeprowadzaniai | inwentaryzacji
rozliczenia
inwentaryzacji
L. Dane ewidencji ksiegowej i do0.31.01.2018 Metoda weryfikacji sald na dzien
Grunty ewidencji Ref. Rozwoju 31.12.2017 r .- poréwnanie danych
Gospodarczego z materiatami zrédtowymi
2. Wartosci Dane ewidencji ksiggowej z do.31.01.2018 Metoda weryfikacji sald na dzien
niematerialne i prawne | materiatami Zrodtowymi 31.12.2017r.
3. Srodki trwale i §rodki | Dane ewidencji ksiggowej do.31.01.2018 Spis z natury na dzieri:
trwale w uzywaniu wiasne - 31.12.2017 r
obce -zgodnie z zawartymi
umowami
4. Srodki trwate w Dane ewidencji ksiggowej do.31.01.2018 Metoda weryfikaciji sald na dzien
budowie 31.12.2017 1.
5 zapas paliwa w Spis z natury do.31.01.2018 spis z natury wg stanu na dzien
samochodach i 29.12.2017.r.
pojazdach
6. Rozrachunki z Dane ewidencji ksiegowej do.31.01.2018 Weryfikacja sald na dzien
pracownikami 31.12.2017 1.
7. Rozrachunki Dane ewidencji ksiggowej do.31.01.2018 Weryfikacja sald na dzien
publicznoprawne 31.12.2017 r.
8. Wszystkie z wyjatkiem naleznosci
Naleznoscei i spornych i watpliwych, naleznoscii |do.31.01.2018 Pisemne uzgodnienie sald z
zobowiazania zobowiazan pracownik6w i kontrahentami na dzien 31.10.2017.
publicznoprawnych r. plus obroty w okresie XI,XII
2017 r.
9. Rozrachunki sporne i | Dane ewidencji ksiegowej do.15.01.2018
watpliwe
10. | Druki $cistego Ewidencja pozabilansowa
zarachowania, czeki 31.12.2017 Roczna, spis z natury wg stanu na
obce, depozyty i inne dzien 29.12.2017.r.
papiery wartosciowe
11. | Pozyczki i kredyty Wedhug ewidencji ksiggowej do.15.01.2018 Pisemne uzgodnienie sald wg stanu
na dzien 31.12.2017.r.
12. | Srodki pieniezne na dzien
zgromadzone na Wszystkie rachunki bankowe 31.12.2017 Pisemne uzgodnienie sald wg stanu
rachunkach na dzief 31.12.2017.r.
bankowych
13. do.15.01.2018 Poréwnanie danych ksiag
Fundusze wiasne Wedlug stanu ewidencji ksiggowej rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2017.r
14. do.15.01.2018

Fundusze specjalne

Wedlug stanu ewidencji ksiggowej

Poréwnanie danych ksiag

rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich
wartosci na dzien 31.12.2017.r

Hazimiors Kokt




